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[bookmark: _Toc172730524]Beschrijving evenement                            

Omschrijving:……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

[bookmark: _Toc172730525]Calamiteit
Calamiteit = een gebeurtenis die invloed heeft of kan hebben op de voortgang van de normale gang van zaken tijdens het evenement.

In het geval dat zich een calamiteit voordoet, is de regie altijd in handen van het calamiteitenteam.
Aanwijzingen van het calamiteitenteam worden dan strikt opgevolgd.

Het calamiteitenteam bestaat uit:
Algemene coördinatie:		naam:……………………………………..       of diens vervanger………………………………
Coördinatie beveiliging:		naam:……………………………………..	of diens vervanger……………………………..
Coördinatie calamiteiten:		naam:……………………………………..	of diens vervanger……………………………..
Coördinatie verkeersregelaars:	naam:……………………………………..	of diens vervanger……………………………..
Coördinatie EHBO:			naam:……………………………………..	of diens vervanger……………………………..

Ingeval van een calamiteit dient de EHBO-post als crisiscentrum.

[bookmark: _Toc172730526]Gegevens organisatie
Naam organisatie:		………..…………………………………………………………………………………………………………………………
Adres:			…………………………………………………………………………………………………………………………………..
				…………………………………………………………………………………………………………………………………..

[bookmark: _Toc172730527]Gegevens evenement
Evenement:		……………………………………………………………………………………………………………………………………
Startdatum:		…………………………………………………………………………………………………………………………………..
Einddatum:		…………………………………………………………………………………………………………………………………..
Begintijd (per dag):	…………………………………………………………………………………………………………………………………..
			…………………………………………………………………………………………………………………………………..
Eindtijd (per dag)	:	…………………………………………………………………………………………………………………………………..
			…………………………………………………………………………………………………………………………………..
Locatie(s):		…………………………………………………………………………………………………………………………………..
			…………………………………………………………………………………………………………………………………..
			………………………………………………………………………………………………………………………………….

[bookmark: _Toc172730528]Activiteit
Programmering (tijdschema):
…………………………………………………………………………………………………………………….
				…………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………….
				……………………………………………………………………………………………………………………..
Omschrijving van de te verkrijgen consumpties en dranken:										……………………………………………………………………………………………………………………..
				……………………………………………………………………………………………………………………..
				……………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………..
Openingstijden bar:	……………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………..

[bookmark: _Toc172730529]Publiek
Aantal bezoekers totaal:	……………………………………………………………………………………………………………………….
Aantal bezoekers per dag:	………………………………………………………………………………………………………………………..
				…………………………………………………………………………………………………………………………
				…………………………………………………………………………………………………………………………
Doelgroep:		…………………………………………………………………………………………………………………………
				…………………………………………………………………………………………………………………………
Toegang:			Gratis/Entreegeld 			(doorhalen wat niet van toepassing is)

[bookmark: _Toc172730530]Locatie
Ingang locatie:		…………………………………………………………………………………………………………………………..
				…………………………………………………………………………………………………………………………..
Nooduitgangen:		…………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………..
Verzamelpunten:		…………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………..
Opbouw:			datum:…………………………………………van/tot:……………………………………………………….
Start afbouw:		datum:…………………………………………van/tot:……………………………………………………….

[bookmark: _Toc172730531]Brandveiligheid
Blusmaterialen:		(aantal)……………………………………………………………………………………..schuimblussers
				(aantal)………………………………………………………………………………………….CO2 blussers
				(aantal)…………………………………………………………………………………………….blusdekens
				(aantal)	………………………………………………………………………………………………(overige)	
	Locaties brandblussers aangeven op plattegrond.
	De blussers op het terrein aangeven met pictogrammen
[bookmark: _Toc172730532]Medische inzet
Aantal EHBO’ers:		…………………………………………………………………………………………………………………………….
Aantal EHBO posten:	…………………………………………………………………………………………………………………………….
Aantal BHV’ers:		……………………………………………………………………………………………………………………………..
Artsen:			naam:…………………………………………………………………………………………………………………..
telefoonnummer:…………………………………………………………………………………………………
				naam:…………………………………………………………………………………………………………………..
telefoonnummer:…………………………………………………………………………………………………
Spoedeisende hulp:	tijdens kantooruren:……………………………………………………………………………………………. 
buiten kantooruren:……………………………………………………………………………………………..

[bookmark: _Toc172730533]Sanitair en watervoorzieningen
Toiletten			aantal toiletvoorzieningen		………
				waarvan rolstoeltoegankelijk	………			
Wasgelegenheden		aantal handwasgelegenheden	……..
				andere sanitaire voorzieningen	……..	soort: ……………………………………………..
	
[bookmark: _Toc172730534]Aanspreekpunt voor hulpdiensten
Aanpreekpunt voor de hulpdiensten:
· Organisatie	naam:………………………………………………………….. 	tel.nr.:……………………………………..
	
e-mail:……………………………………..

· Beveiliging	naam:…………………………………………………………..	tel.nr.:……………………………………..
	
e-mail:……………………………………..

· Calamiteiten	naam:…………………………………………………………..	tel.nr.:……………………………………..
	
e-mail:……………………………………..

· EHBO		naam:…………………………………………………………..	tel.nr.:……………………………………..

e-mail:……………………………………..

· Verkeer		naam:…………………………………………………………..	tel.nr.:……………………………………..
	
e-mail:……………………………………..

[bookmark: _Toc172730535]Plattegrond evenement
De plattegrond moet als bijlage zijn bijgevoegd bij dit veiligheidsplan. Onderdeel 18 van het aanvraagformulier evenementenvergunning Midden-Groningen bevat een totaaloverzicht van de indieningsvereisten voor de situatietekening en plattegrondtekening.




[bookmark: _Toc172730536]Telefoonlijst voor tijdens het evenement

Organisatie/naam:		Functie:		Telefoonnummer:
	Evenement:
	
	

	
	Coördinator
	

	
	Calamiteiten
	

	
	(Deel)coördinatie
	

	Beveiliging:
	
	

	
	Coördinator:
	

	Verkeersregelaars:
	
	

	
	Coördinator:
	

	Politie
	
	

	
	Alarmnummer
	112

	
	Geen spoed
	0900-8844

	Brandweer/ambulance
	
	

	
	Alarmnummer
	112

	Medisch team:
	
	

	
	Coördinator EHBO
	

	
	Huisarts 1 (spoed)
Huisarts 1 (na 17:00 uur)
	

	
	Huisarts 2 (spoed)
Huisarts 2 (na 17:00 uur)
	

	Geneeskundige hulpverleningsorganisatie(GHOR):
	
	

	
	Algemeen nummer:
	050-3674300

	
	Buiten kantoortijden:
	088-0230627

	Gemeente:
	
	

	
	Algemeen nummer:
	0598-373737

	
	Toezicht en handhaving:
	0598-373810

	Overige:
	
	

	
	
	

	
	
	






[bookmark: _Toc172730537]Communicatie

2.1 	Interne communicatie
Geef aan hoe de interne communicatie is geregeld:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

2.2   Communicatie met de gemeente en hulpdiensten

Met de gemeente en hulpdiensten moeten afspraken gemaakt worden over communicatie en bereikbaarheid. Contactgegevens en telefoonnummers worden (dagelijks) voorafgaand aan het evenement uitgewisseld.

2.3   Communicatie met bezoekers

Geef aan hoe de communicatie met de bezoekers is geregeld (o.a. calamiteiten en ontruiming):

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

[bookmark: _Toc172730538]Beveiliging
Geef aan hoe de beveiliging is geregeld (denk aan: is er inzet van een particuliere beveiligingsorganisatie? Zo niet, op welke wijze geeft de organisatie invulling aan de beveiliging? Wat is de positionering van de beveiliging op het evenemententerrein? Etc.):

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

[bookmark: _Toc172730539]Inzet beveiliging

	Dag:
	Datum:
	Tijdstip van:
	Tijdstip tot:
	Aantal beveiligers:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Communicatie beveiligers:	……………………………………………………………………………………………………………………………………….
                           		……………………………………………………………………………………………………………………………………….
                                                ……………………………………………………………………………………………………………………………………….
[bookmark: _Toc172730540]Verkeersplan en calamiteitenroute

[bookmark: _Toc172730541]Bezoekersanalyse

In deze analyse wordt een inschatting gemaakt van de vervoersmiddelen door de bezoekers van het evenement.

	
	Percentage %
	Maximum aantal bezoekers per dag

	Auto




	
	

	Fiets



	
	

	Openbaar vervoer



	
	

	Anders (geef een beschrijving)



	
	




[bookmark: _Toc172730542]Verkeer

Lever separaat een verkeersplan aan met daarop de volgende onderdelen (mits van toepassing):
· Parkeerverboden
· Parkeerterrein(en)
· Calamiteitenroute
· Aanrijdroutes hulpdiensten
· Positionering verkeersregelaars
· Dranghekken
· Verkeersborden
· Looproutes
· Locaties brandkranen

De hier bovengenoemde routes moeten vrij zijn en blijven van obstakels. De organisatie/beveiliging zien hierop toe.
Let op: bij het inzetten van verkeersregelaars geldt het volgende.

Als u van plan bent verkeersregelaars in te zetten, dient u voldoende verkeersregelaars in te zetten om de veiligheid van de deelnemers en het overige verkeer te waarborgen. De bevoegdheden van evenementenverkeersregelaars en die van beroepsverkeersregelaars verschillen en dienen op de situatie afgestemd te worden. 

Een evenementenverkeersregelaar kan alleen worden ingezet op een vaste plaats voor eenvoudige verkeersregelende taken, zoals een stopteken bij een oversteekplaats of het wijzen van bestuurders naar de bestemde parkeerplaats. Ze mogen geen aanwijzingen geven vanuit of vanaf een voertuig. Evenementenverkeersregelaars die jonger zijn dan 18 jaar worden bij de uitoefening van hun taak slechts ingezet op wegen waar in het algemeen niet sneller wordt gereden dan 50 km per uur en indien ter plaatse bij duisternis of slecht zicht voldoende openbare straatverlichting aanwezig is.

Verder geldt: evenementenverkeersregelaars zijn ten minste 16 jaar oud en de beroepsverkeersregelaars minimaal 18 jaar oud. Daarnaast moeten zij gecertificeerd en in het bezit zijn van een aanstellingsbesluit en volgens de voorschriften gekleed gaan. Voorwaarden zijn gesteld in de Regeling verkeersregelaars 2009. Zij moeten zich op aanvraag van de politie kunnen legitimeren en de aanstelling kunnen overleggen. Als u vrijwilligers wilt aanstellen, dan moeten zij een e-instructie van de politie volgen op www.verkeersregelaarsexamen.nl. Vervolgens kunt u of de verkeersregelaar de gemeente Midden-Groningen verzoeken om 1 of meerdere personen aan te stellen.

De organisatie van het evenement zorgt dat de verkeersregelaars verzekerd zijn.
[bookmark: _Toc172730543]Crowdmanagement

[bookmark: _Toc172730544]Toevoer en spreiding bezoekers over het evenemententerrein bij grote drukte
Het gevaar van overcrowding en de mogelijkheid van stuwing en druk door te grote mensenmassa’s moet worden voorkomen. Spreiding van bezoekers door programmering en goede bewijzering en goede communicatie vooraf spelen hierbij een cruciale rol.
Omschrijf op welke manier u de bezoekers over het evenement gaat spreiden en daardoor overcrowding voorkomt:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..



[bookmark: _Toc172730545]Scenario’s calamiteiten
Ondanks alle goede voorbereidingen en preventieve maatregelen kunnen zich helaas toch calamiteiten voordoen. Een goede voorbereiding is dan essentieel.
Denk goed na over uw voorbereiding door de meest realistische scenario’s uit te werken. De hieronder aangegeven vragen zijn bedoeld als hulpmiddel.

[bookmark: _Toc172730546]Scenario brand
· Hoe verloopt de communicatie tussen beveiliging en organisatie?
· Wie binnen uw organisatie informeert de brandweer via 112?
· Hoe en waar wordt de brandweer opgevangen?
· Hoe zorgt de beveiliging en/of uw organisatie ervoor dat het publiek bij brand op afstand wordt
gehouden zodat de brandweer ongehinderd kan blussen?

Uitwerking:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

[bookmark: _Toc172730547]Scenario slechte weersomstandigheden
We merken dat het weer de afgelopen jaren steeds meer invloed op het verloop van evenementen heeft.
Bij risicovolle buiten evenementen is het niet meer voldoende om bijvoorbeeld alleen buienradar te volgen.
Ontruimen kost tijd, dat betekent dat u als organisatie tijdig beslissingen en maatregelen moet nemen.

· Hoe en door wie wordt voor en tijdens het evenement het weer gemonitord?
· Wie neemt binnen de organisatie de beslissing om bij extreem weer het evenement af te lasten of uit te stellen?
· Bij welke vooraf vastgestelde waarden worden maatregelen genomen? Denk aan hoge/lage
temperatuur, neerslag, wind, etc.
· Welke maatregelen worden er (per weertype) getroffen?
Denk bijvoorbeeld aan het uitreiken van waterflesjes, vooraf informeren van bezoekers over te treffen voorzorgsmaatregelen, schuilmogelijkheden bij onweer, ontruiming terrein, bereikbaarheid van terrein bij veel regenval en communicatie met bezoekers.
· Hoe en wanneer worden de hulpdiensten betrokken in de besluitvorming bij de uit te voeren maatregelen?

Uitwerking:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

[bookmark: _Toc172730548][bookmark: _Hlk172640127]Scenario ontruiming

· Bij welke scenario’s wordt er besloten tot gehele of juist gedeeltelijke ontruiming?
· Wie neemt binnen de organisatie de eindbeslissing tot ontruiming?
In elk geval kan dit altijd op gezag van de nood- en hulpverleningsdiensten gebeuren.
· Wie heeft binnen de organisatie de leiding over de ontruiming?
· Hoeveel tijd kost het om (geheel of gedeeltelijk) te ontruimen?
· Hoe wordt het terrein ontruimd en welke middelen worden hierbij ingezet? Denk
bijvoorbeeld aan het compartimenteren van het terrein, d.w.z. het terrein in vakken verdelen.
· Wie is er binnen de organisatie nog meer bij de ontruiming betrokken en welke taken hebben deze
betrokkenen?
· Waar worden bezoekers, deelnemers en personeel bij een calamiteit heen gebracht
(opvanglocatie)?
· Hoe en door wie worden de mensen naar de opvanglocaties begeleid?
· Hoe verloopt de communicatie intern en met de hulpdiensten? Welke hulpmiddelen worden
hiervoor ingezet?

Uitwerking:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

[bookmark: _Toc172730549][bookmark: _Hlk172640424]Scenario vechtpartij

· Hoe verloopt de communicatie tussen de beveiligers?
· Hoe wordt geprobeerd de vechtpartij te beëindigen dan wel te de-escaleren?
· Hoe wordt na een vechtpartij hulp verleend aan mogelijke slachtoffers?
· Op welke, vooraf afgesproken plaats, worden aangehouden personen overgedragen aan de politie?
· Op welk moment worden de hulpverleningsdiensten in kennis gesteld?

Uitwerking:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

[bookmark: _Toc172730550]Scenario onrust in het publiek
Als gevolg van brand, ontploffing, vechtpartij, instorting of andere oorzaken kan er onrust in het
publiek ontstaan. Mensen willen vluchten en komen als groep in beweging. Indien er geen of
onvoldoende ruimte is om veilig weg te kunnen komen, kan dit ernstige gevolgen hebben. Er
ontstaan bijvoorbeeld ordeverstoringen of mensen kunnen verdrukt raken.

· Hoe signaleert u als organisatie in een vroegtijdig stadium dat er onrust in het publiek ontstaat?
· Hoe verloopt de communicatie tussen u als organisator, beveiliging en hulpverleningsdiensten?
· Welke maatregelen worden genomen in het geval van verdrukking, onwelwording en/of
ordeverstoring?
· Hoe worden de slachtoffers overgebracht naar de EHBO?
· Wie heeft bij dit scenario binnen de organisatie de leiding en is het aanspreekpunt?

Uitwerking:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

[bookmark: _Toc172730551]Scenario ongeval

· Hoe verloopt de communicatie tussen de EHBO post en de organisatie?
· Welke opdracht heeft de EHBO ter plaatse en welke ondersteuning krijgen zij?
· Op welk moment worden de hulpverleningsdiensten in kennis gesteld?
· Wie binnen de organisatie heeft de contacten met de hulpverleningsdiensten?


Uitwerking:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….





Plaats:……………………………………………………………………..		Datum:…………………………………………………………



Naam:………………………………………………………………………		Functie:……………………………………………………….



Aldus naar waarheid ingevuld.

Handtekening:

1

2
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Midden-Groningen




